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1 - INTRODUCAO

O ITBI-WEB representa mais um avanco da Prefeitura do Municipio de Aruja em
Tecnologia da Informacdo. O uso da Internet ira facilitar e agilizar a troca de
informacbes entre a Prefeitura e os Cartorios de Registro de Imdveis e
Tabelionatos.

Dispensando a realizacao de Download e Instalacao de Aplicativos, basta o
Usuario / Declarante ter acesso a internet e acessar o site da Prefeitura do
Municipio de Aruja no endereco eletrénico www.aruja.sp.gov.br e clicar no link
ITBI-WEB para realizar a Declaragao.

O ITBI-WEB esta disponivel diariamente (24 horas) podendo ser acessado de
qualquer lugar do Brasil e de outros paises.

Com a democratizacdo do acesso e uso da internet através dos programas de
Inclusdo Digital todos os potenciais Declarantes tém acesso ao ITBI-WEB e
demais servicos oferecidos pela Prefeitura.

A busca constante do aperfeicoamento no atendimento ao contribuinte também
é meta para o ITBI-WEB.

2- USUARIO CADASTRADOR

Usuario Cadastrador: é a pessoa fisica ou juridica que efetua o
preenchimento das informagbes para gerar o Imposto sobre a Transmissao de
Bens Imdveis. As informacées cadastradas serdo de responsabilidade do usudrio
cadastrador. (Cartdrio de Registro de Imédveis e Tabelionatos).

Quando o Usuario Cadastrador estiver cadastrado, o login para acesso ao ITBI-
WEB sera seu CNPJ ou CPF, e também recebera uma chave de acesso (senha).
Para os casos em que o Usuadrio Cadastrador delegar para terceiros o
preenchimento das declaracoes eletrbnicas, podera utilizar o mesmo login
simultaneamente em varios microcomputadores, desde que o preenchimento do
ITBI sejam de inscri¢cbes cadastrais distintas.
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2.1 - Identificacao do Usuario Cadastrador (Figura 1)

Itilize o formulario abaixo para logar no sitermna

CHRIJCRF: | | o Confirmar

Senha ! | | xcancelar

(Figura 1)

CNPJ / CPF: Informar o CNPJ / CPF do usuario cadastrador.

Senha: é a chave de acesso para utilizacdo do ITBI-WEB, recebida por e-mail
apos analise do Novo Usuario Cadastrador por parte da Secdo da Receita da
Prefeitura de Aruja;

Confirmar: carrega o Sistema apds validar o CNPJ / CPF e Cdédigo de Acesso
digitado.

Cancelar: fecha a "janela" que da acesso ao sistema ITBI-WEB.
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3 — SIGNIFICADO DOS CAMPOS DO FORMULARIO DO ITBI (Figura 2)

ITBI

LOCALIZAR/IMPRIMIR GULA nro:l—z m
Inscri;§o| Matrl’culal

Lacal da Irné-l.lell Bairra Imél.lell

Quadral— Lotesl— Loteamentol
CMPI/CPF| Mome|
Tp Lngradournl Titulol Logradouml

Cepl Nl.'lrnerol Complementol
E\airrol Cidadel Estadol

COMNTRIBUINTE COMPRADOR

CHPJCPF| Marne|
Tp Logradourol Titulol Logradourol
Cepl— Nl_'lmerol— Complementol—
Bairrol Cidadel Estadol
Dats dao Lan;amentomﬂ
Data da Transa;ﬁol—ﬂ Matureza da Transa;éol Cormpra & Venda ;I +
wir ‘u‘enall—
Wik da Instrumentol— ﬁll’quotam Inter‘u‘iuosl—

Wik Parte Financiadal ﬁ«ll’quotal 1.0
Vir Parte ndo Financiadal P\Il'quotal 2.0

(Figura 2)
3.1 - Dados do Imovel

Inscricao: Inscricdo cadastral do imdvel;, (Campo obrigatorio)

Matricula R.1.: Numero do registro da matricula do imdvel no Cartdrio;
Local do Imovel: Endereco de localizacao do imével; (Campo obrigatorio)
Bairro Imovel: Bairro de localizacdo do imdvel; (Campo obrigatorio)
Quadra: Localizacdo da quadra do imoével;

Lotes: Localizacdo do(s) lote(s) do imdvel;

3.2 - Contribuinte Transmitente

CNPJ / CPF: Numero do CPF / CNPJ do contribuinte transmitente; (Campo
obrigatdrio)

Nome: Nome completo do contribuinte transmitente; (Campo obrigatorio)

Tp Logradouro: Tipo do Logradouro; (Campo obrigatorio)

Titulo: Titulo do Logradouro, (Ex: Doutor, Professor, etc) se houver;
Logradouro:Descricao do logradouro; (Campo obrigatorio)

Cep: Cddigo postal do endereco; (Campo obrigatorio)

Namero: numero do imdvel referente ao logradouro informado; (Campo
obrigatodrio)

Complemento: Complemento do numero informado se houver. (Ex: Apto,
sala...);
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Bairro: Bairro do logradouro; (Campo obrigatorio)
Cidade: Cidade do logradouro; (Campo obrigatorio)
Estado: Estado referente a cidade informada (Ex: SP); (Campo obrigatorio)

3.3 - Contribuinte Comprador

CNPJ / CPF: Numero do CPF / CNPJ] do contribuinte comprador; (Campo
obrigatorio)

Nome: Nome completo do contribuinte comprador; (Campo obrigatorio)

Tp Logradouro: Tipo do Logradouro; (Campo obrigatorio)

Titulo: Titulo do Logradouro, (Ex: Doutor, Professor, etc) se houver;
Logradouro:Descricdo do logradouro; (Campo obrigatorio)

Cep: Codigo postal do endereco,; (Campo obrigatorio)

Namero: numero do imdvel referente ao logradouro informado; (Campo
obrigatdrio)

Complemento: Complemento do numero informado se houver. (Ex: Apto,
sala...);

Bairro: Bairro do logradouro; (Campo obrigatorio)

Cidade: Cidade do logradouro; (Campo obrigatorio)

Estado: Estado referente a cidade informada (Ex: SP); (Campo obrigatorio)

3.4 — Valores

Data do Langcamento: Data da geracap da guia; (Campo obrigatorio)

Data da Transacao: Data da lavratura da escritura;, (Campo obrigatorio)
Natureza da Transacao: Natureza da origem transacdo do imovel;

Vir Venal: Valor Venal Imdvel Tributavel;

Vir do Instrumento: Valor pelo qual foi vendido o imdvel; (Campo
obrigatdrio)
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4 - PREENCHIMENTO DAS INFORMACOES (Figura 2)

LEMBRE-SE: Vocé estara fazendo lancamentos “on-line”, portanto use a
tecla “"TAB”, “Shift+TAB"” ou o "MOUSE" para alternar de campos durante
o cadastramento.

4.1 - Imovel cujo imposto recolhido é o IPTU

1. Ao digitar a Inscricdo cadastral que encontra-se no espelho do carné do
IPTU e pressionar a tecla Tab e em seqliéncia digitar a Data da Transacdo
e pressionar a tecla Tab, ou clicar com o mouse em outro campo, o
sistema preenchera automaticamente os dados: Local do Imdvel, Bairro
Imodvel, Quadra, Lotes e os dados do Contribuinte Transmitente que
possuir no Sistema Informatizado de Tributacdo da Prefeitura de Aruja;

2. Em caso de inclusdo/alteracao de alguma informacdo pertinente aos
Dados do Imodvel, o usuario cadastrador podera fazé-lo, porém soé serdo
vélidas para a geracdo do ITBI, ou seja, os dados registrados a partir da
tela de cadastramento do ITBI nao terdo efeitos sobre o cadastro fiscal do
imdvel;

3. O sistema ndo permite alteragcbes no Contribuinte Transmitente;

4. Preencher os dados do Contribuinte Comprador, a iniciar pelo numero do
CNPJ / CPF. Caso o numero digitado for valido e o sistema identifica-lo
como um contribuinte ja cadastrado, os campos: Nome, Tp Logradouro,
Logradouro, Cep, Numero, Bairro, Cidade e Estado serdo exibidos
automaticamente ao pressionar a tecla Tab ou clicar com o mouse em
outro campo. Caso o numero digitado for valido mas o contribuinte ndo
tem cadastro no sistema, devera ser preenchido o campo Nome e em
seguida o campo CEP, onde ao pressionar a tecla Tab ou clicar com o
mouse em outro campo, o0 sistema traz automaticamente o CEP
cadastrado, preenchendo os campos: Tp Logradouro, Titulo, Logradouro,
Bairro, Cidade e Estado, restando apenas os campos Numero e
Complemento a serem preenchidos. Se o CEP digitado ndo constar na
base de dados do sistema, preencher os campos restantes seguindo a
ordem: TpLogradouro, Titulo, Logradouro, Numero, Complemento, Bairro,
Cidade e Estado. Caso ainda o numero do CNPJ / CPF digitado for invalido,
0 sistema exibiréa uma mensagem de erro no momento da efetivacdo do
calculo do ITBI;

5. Informar as Datas de Lancamento e Transacao, de acordo com a data de
lavratura da escritura do imoével, a excecdo quando o ITBI for feito fora do
expediente bancario ou em final de semana, a Data de Transagdo sera a
do préoximo dia util;

¥| e selecionar uma

6. No campo Natureza da Transacao, clicar no botao
das opcbes a que se destina a origem da transagao;
7. O campo Vir Venal, sera exibido automaticamente pelo sistema de acordo
com o valor contido no espelho do carné do IPTU mais a informacdo de

Data da transacao;

8. O campo Vir do Instrumento devera ser preenchido de acordo com o valor
da venda do imédvel;
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9. Para finalizar o calculo do ITBI, clicar no botdo Confirmar. Caso apareca
alguma mensagem de erro, clicar em cima dela para que o cursor se mova
até o campo com problema para ser resolvido. Caso o sistema execute o
calculo corretamente, aparecera um numero no campo
LOCALIZAR/IMPRIMIR GUIA nro, o qual devera ser informado futuramente
caso necessite emitir o ITBI posteriormente. Para impressdo imediata,
clicar no botao Boleto (Figura 3);

10.Para gerar outro ITBI, clicar no botdo Novo ITBI;

ITBI

LOCALIZARSIMPRIMIR GUIA nn:-:|888 s & Boleto * Nowo ITEI EFechar

1
1 Ithi inserido com sucesso, !
 Para imprimir agora o boleto clique no botio "Boleto”. !

1

(Figura 3)

4.2 - Imovel cujo imposto recolhido é o ITR (Nao liberado via WEB)
O contribuinte devera comparecer na divisao de rendas da PMA — TEL 4653-3149.

1. Digitar, primeiramente, a Inscrigdo cadastral de acordo com a declaragdo
do ITR e em seguida, os demais campos referentes aos Dados do Imdvel;

2. Preencher os dados do Contribuinte Transmitente, a iniciar pelo numero
do CNPJ / CPF. Caso o numero digitado for valido e o sistema identifica-lo
como um contribuinte ja cadastrado, os campos: Nome, Tp Logradouro,
Logradouro, Cep, Numero, Bairro, Cidade e Estado serdo exibidos
automaticamente ao pressionar a tecla Tab ou clicar com o mouse em
outro campo. Caso o numero digitado for valido mas o contribuinte ndo
tem cadastro no sistema, devera ser preenchido o campo Nome e em
seguida o campo CEP, onde ao pressionar a tecla Tab ou clicar com o
mouse em outro campo, o sistema traz automaticamente o CEP
cadastrado, preenchendo os campos: Tp Logradouro, Titulo, Logradouro,
Bairro, Cidade e Estado, restando apenas os campos Numero e
Complemento a serem preenchidos. Se o CEP digitado ndo constar na
base de dados do sistema, preencher os campos restantes seguindo a
ordem: TplLogradouro, Titulo, Logradouro, Numero, Complemento, Bairro,
Cidade e Estado. Caso ainda o numero do CNPJ / CPF digitado for invalido,
0 sistema exibira uma mensagem de erro no momento da efetivacdo do
calculo do ITBI;

3. Preencher os dados do Contribuinte Comprador, a iniciar pelo numero do
CNPJ / CPF. Caso o numero digitado for valido e o sistema identifica-lo
como um contribuinte ja cadastrado, os campos: Nome, Tp Logradouro,
Logradouro, Cep, Numero, Bairro, Cidade e Estado serdo exibidos
automaticamente ao pressionar a tecla Tab ou clicar com o mouse em
outro campo. Caso o numero digitado for valido mas o contribuinte ndo
tem cadastro no sistema, devera ser preenchido o campo Nome e em
seguida o campo CEP, onde ao pressionar a tecla Tab ou clicar com o
mouse em outro campo, o0 sistema traz automaticamente o CEP
cadastrado, preenchendo os campos: Tp Logradouro, Titulo, Logradouro,
Bairro, Cidade e Estado, restando apenas os campos Numero e
Complemento a serem preenchidos. Se o CEP digitado ndo constar na
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base de dados do sistema, preencher os campos restantes seguindo a
ordem: TpLogradouro, Titulo, Logradouro, Numero, Complemento, Bairro,
Cidade e Estado. Caso ainda o numero do CNPJ / CPF digitado for invalido,
0 sistema exibira uma mensagem de erro no momento da efetivacdo do
calculo do ITBI;

4. Informar as Datas de Lancamento e Transacdo, de acordo com a data de
lavratura da escritura do imoével, a excecdo quando o ITBI for feito fora do
expediente bancario ou em final de semana, a Data de Transacdo sera a
do préximo dia util;

¥l e selecionar uma

5. No campo Natureza da Transacdo, clicar no botdo
das opcbes a que se destina a origem da transacdo;

6. O campo Vir Venal, sera exibido automaticamente pelo sistema de acordo
com o valor contido no espelho do carné do IPTU mais a informacdo de
Data da transacao;

7. O campo Vir do Instrumento devera ser preenchido de acordo com o valor

da venda do imédvel;

8. Para finalizar o calculo do ITBI, clicar no botdo Confirmar. Caso apareca
alguma mensagem de erro, clicar em cima dela para que o cursor se mova
até o campo com problema para ser resolvido. Caso o sistema execute o
calculo corretamente, aparecera um numero no campo
LOCALIZAR/IMPRIMIR GUIA nro, o qual devera ser informado futuramente
caso necessite emitir o ITBI posteriormente. Para impressdao imediata,
clicar no botao Boleto (Figura 3);

9. Para gerar outro ITBI, clicar no botdo Novo ITBI;
5 - SUPORTE AO USUARIO

As duvidas quanto ao preenchimento do ITBI, poderdo ser solucionadas
preferencialmente por e-mail ou nos telefones como segue:

FONE RESPONSAVEL
(11)-4653-3149 Departamento Financeiro
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